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رؤيــة الكليــة

تعليمية  م�ؤ�س�سة  تك�ن  “�أن 
وبحثية  علمية  كفاءة  ذ�ت  ر�ئدة 
�لثقافية  �له�ية  تاأكيد  في  ت�سهم 
للمجتمع �لإمار�تي, بالتركيز على 
�لإ�سلامية  بالعل�م  �ل�عي  تعميق 
�لمحققة  و�لمعارف  �لعربية,  و�للغة 

لمتطلبات �لع�سر.”

رسالة الكليــة

تنمية  على  �لكلية  “تعمل 
م�����س��ت���ى �ل��ط��ل��ب��ة في �ل��در����س��ات 
�لإ�سلامية و�للغة �لعربية و�آد�بها, 
�ل�سخ�سية  �لم����ه����ار�ت  وت��ن��م��ي��ة 
�لبحث  بيئة  وت���ف��ر  و�ل��ق��ي��ادي��ة 
�لعلمية  �لمناهج  لتط�ير  �لعلمي 
لبناء  �لأك��اديم��ي  �لتميز  وتحقيق 
عالية  ج���دة  ذي  معرفي  مجتمع 

خدمة للمجتمع.”
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و�لعربية  �لإ�سلامية  �لدر��سات  كلية  �إد�رة  ي�سر 
بدبي �أن ترحب بطلابها وطالباتها على م�ست�ى مرحلة 
�أجيال  لتن�سئة  و�لبناء  �لنماء  م�سرة  في  �للي�سان�س 
�لم�سرق  م�ستقبلها  وت�ست�سرف  وتر�ثها,  باأ�سالتها  تعتز 
و�لنجاح,  �لت�فيق  دو�م  جميعًا  لهم  متمنية  �لله,  باإذن 
ليعرف�� من  �لإر�سادي,  �لدليل  �أيديهم هذ�  بين  وت�سع 
و�لدو�م  و�لت�سجيل  �لقيد  نظام  من  يعنيهم  ما  خلاله 
و�لدر��سة و�لمتحانات, وليك�ن �لمرجع �لذي ي�ستاأن�س�ن 
تعني  �لتي  �لجامعية  �ل�س�ؤون  مختلف  على  لل�ق�ف  به 
�لطلبة, لي��سلهم �إلى �لنجاح �لماأم�ل, وي�ساعدهم على 

تحقيق �لهدف �لمن�س�د.

بخال�س  �أت�جه  �أن  �إل  �لمقام  هذ�  في  ي�سعني  ول 
مجل�س  رئي�س  �لماجد  جمعة  لمعالي  و�لتقدير  �ل�سكر 
�لدعم  على  �لأمناء  مجل�س  �أع�ساء  و�ل�سادة  �لأمناء 

�للامحدود لم�سرة �لكلية.

وبالله �لت�فيق,,,

د. محمد اأحمد عبد الرحمن
مدير �لكلية
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التعريف بالكلية

كلية �لدر��سات �لإ�سلامية و�لعربية م�ؤ�س�سة جامعية في دولة �لإمار�ت �لعربية �لمتحدة. وهي منارة 
وبناء  �لب�سرية  �لثروة  لتنمية  ر�فد  ومركز  و�لثقافة  �لعلم  منابر  مع غرها من  ت�سمخ  علمية ح�سارية, 
برعاية  1986م  عام  في  �لماج�د  جمعة  �ل�سيد  معالي  �أ�س�سها  �لمجتمع.  خدمة  في  فاعلة  و�أد�ة  �لإن�سان, 

حك�مة دبي وبقر�ر من مجل�س �لأمناء. وبد�أت �لدر��سة فيها خلال �لعام �لدر��سي 1987/1986م.

تُعنى �لكلية بالدر��سات �لإ�سلامية و�للغة �لعربية و�آد�بها لأهمية تاأكيد �له�ية �لثقافية �لمميزة لهذه 
�لأمة في ميد�نين �أ�سا�سيين هما �لإ�سلام و�لعربية.

�أ�سا�س �لنظام �لف�سلي �لذي يق�سم فيه �لعام �لدر��سي �إلى ف�سلين  تق�م �لدر��سة في �لكلية على 
ف�س�ل  )ثمانية  �سن��ت  �أربع  “�للي�سان�س”  درجة  على  للح�س�ل  �لدر��سة  ومدة  م�ستقلين,  در��سيين 

در��سية(.

تتك�ن �لكلية من �أربعة �أق�سام علمية ت�سكل في مجم�عها وحدة متكاملة وتمثل مقرر�تها �لمت�سافرة 
جميعاً منهاج �لكلية, وهذه �لأق�سام هي:

ق�سم	ال�سريعة. 	-1
ق�سم	اأ�س�ل	الدين. 	-2

ق�سم	اللغة	العربية	واآدابها. 	-3
وحدة	متطلبات	الكلية. 	-4

وتّم �فتتاح برنامج �لماج�ستر في �ل�سريعة �لإ�سلامية للطالبات في �لعام �لجامعي 1996/1995م وفي 
2002-2003م كما تم �فتتاح برنامج �لدكت�ر�ه في �لفقه �لإ�سلامي و�أ�س�له  �للغة �لعربية و�آد�بها عام 
بدءً� من �لعام 2005/2004م وكذلك برنامج �لدكت�ر�ه في �للغة �لعربية و�آد�بها في �لعام 2008/2007 
ا �ساميًا, وهدفًا نبيلًا وه� �إعد�د مجم�عة من طلبة هذه �لدولة للتعمق في �لدر�س و�لبحث  ليحققا غر�سً
و�لقيام بتزويد �لمجتمع على وجه �لعم�م, و�لجامعات ودو�ئر �لبحث �لعلمي على وجه �لخ�س��س بالأطر 

�لم�ؤهلة علمياً باأعلى �لدرجات.
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تعريف بالمصطلحات الأكاديمية الواردة في الدليل

• اإعادة القيد: 	
هي �إعادة قيد �لطالب �لملغى قيده �إلغاءً م�ؤقتاً, و�لطالب �لذي �أوقف در��سته, ويك�ن ذلك بم�جب   

تقدم �لطالب بطلب معد من قبل �إد�رة �لقب�ل و�لت�سجيل يبين فيه رغبته في �إعادة قيده.
• الأق�سام غير المناظرة: 	

هي �لأق�سام �لعلمية �لتي ل تتفق مع �أق�سام �لكلية.  
• الأق�سام المناظرة: 	

هي �لأق�سام �لعلمية في �لكليات �أو �لجامعات �لأخرى �لتي تتفق مع �أق�سام �لكلية من حيث �لم�سمى   
و�لمقرر�ت �لتي تدرَ�س بها.

• اإلغاء القيد: 	
ه� عبارة عن ف�سل �لطالب ف�سلًا غر نهائي, وذلك ب�سبب �نقطاعه عن �لدو�م من غر �أن يتقدم   

بطلب �إيقاف �لدر��سة, وتحق له �لع�دة خلال ف�سل در��سي و�حد من تاريخ �إلغاء �لقيد.
• الإلغاء النهائي: 	

ه� ف�سل �لطالب ف�سلًا نهائياً ول تحق له �لع�دة بعد ذلك.  
• الحالت الطلابية: 	

هي �لم�ساكل �لأكاديمية و�لإد�رية �لتي ت��جه �لطالب ولم يُنَ�سَّ عليها في دليل �لطالب �لإر�سادي,   
ويتم �لبت فيها وتقديم �لت��سيات �لمنا�سبة من قبل �للجنة �لمعينة لهذ� �لغر�س.

• الحمل الإداري: 	
ه� كل ما تبقى للطالب من �لمقرر�ت �لتي لم تعادل في �ل�سن��ت �لتي تمت معادلة مقرر�تها. وه�   

يخ�س �لطلبة �لمح�لين من كليات �أو جامعات �أخرى.
• حملة المقررات: 	

هم �لطلبة �لمنق�ل�ن.  
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• �سهادة المهارات العلمية:	
TOEFL-IELTS-ICDL-IC3- هي �سهادة كامبردج  

• الف�سل الأكاديمي: 	
�لكلية �سعف  بقائه في  �أو  �لدر��سية,  �لمرحلة  متتاليتين في  �سنتين  ر�س�به  ب�سبب  �لطالب  ف�سل  ه�   

�سن��ت �لدر��سة, ول تحق له �لع�دة بعد ذلك.
• الف�سل التاأديبي: 	

ه� ف�سل �لطالب ب�سبب �إخلاله باأحكام �لق��نين و�لل��ئح و�لتعليمات, �أو �لخروج على �لآد�ب �لعامة,   
و�ل�سل�ك �ل�س�ي, و�لتقاليد �لجامعية �لمرعية, ول تحق له �لع�دة بعد ذلك.

• الطالب الم�ستجد: 	
ه� �لطالب �لم�سجل في �لف�سل �لأول من �ل�سنة �لأولى من غر �لر��سبين فيها.  

• الطالب الرا�سب: 	
ه� �لطالب �لذي تك�ن مجم�ع �لمقرر�ت �لتي ر�سب فيها �أربعة فاأكثر.

• الطالب المنقول: 	
�إلى  نقله  يتم  �لإعادة  دورة  �متحانات  �أد�ئه  بعد  �أقل  �أو  ثلاثة مقرر�ت  ر�سب في  �لذي  �لطالب  ه�   

�لمرحلة �لتالية حاملًا معه �لمقرر�ت �لتي ر�سب فيها من �ل�سن��ت �ل�سابقة.
• معادلة المقررات: 	

�أو جامعات �أخرى, ومن ثم �إعفاء  هي �لنظر في �لمقرر�ت �لتي در�سها �لطلبة �لمح�ل�ن من كليات   
�لطالب من �لمقرر�ت �لمعادلة �لتي نجح فيها بدرجة جيد فاأكثر. 

• وقف الدرا�سة: 	
�إد�رة  قبل  من  معدة  ��ستمارة  �لطالب  تعبئة  ذلك بم�جب  ويك�ن  �لدر��سة,  �لطالب عن  ت�قف  ه�   

�لقب�ل و�لت�سجيل يبين فيها رغبته باإيقاف �لدر��سة, وفقاً لل�سروط �لمتبعة.



11

عمادة شؤون الطلبة

ع�����م�����ادة �������س������وؤون ال���ط���ل���ب���ة 
والمتابعة  الإ���س��راف  مهمتها 
الم��ي��دان��ي��ة والإداري��������ة. وه��ي 
الم�سوؤولة المبا�سرة عن اإدارات 
�����س����وؤون ال��ط��ل��ب��ة وال���ق���ب���ول 
وال��ت�����س��ج��ي��ل والم��ت��ح��ان��ات 
ومتابعة الجداول الدرا�سية 

و�سير العمل اليومي.
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الخطة الدراسية لتخصص الدراسات الإسلامية 2013 - 2014

السنـة الأولـى
الف�سـل	الثانيالف�سـل	الأول

عدد المق�ررم
عدد المق�ررمال�ساعات

ال�ساعات
1القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )2(11القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )1(1
3التف�سي�ر بالماأث�ور)1(22التوحي���د)الإلهي�ات( )1(2
2قاعة البحث33علوم الق���راآن3
3فقه العب�ادات)1(34علوم الحديث)1(4
2اأ�سول الفق�ه)1(25تاريخ الت�سريع الإ�سلامي5
2ال�سي�رة النبوي��ة26النحو وال�س�رف)1(6
2الح�ا�س�وب)2(27الح�ا�س�وب)1(7
2اللغة الإنجليزي�ة)2(28اللغة الإنجليزي�ة)1(8

17المجمـ�ع17المجمـ�ع

السنـة الثانيــة
الف�سـل	الثانيالف�سـل	الأول

عدد المق�ررم
عدد المق�ررمال�ساعات

ال�ساعات
1القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )4(11القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )3(1
2تخريج الحدي��ث32التف�سير بالدراي��ة)2(2
3فق�ه العب�ادات)2(23التوحيد)الغيبيات وال�سمعيات()2(3
2فق�ه الجناي�ات24اأ�سول الفق��ه)2(4
2مب�ادئ المنط��ق35قواعد ونظريات فقهي�ة5
3البلاغ����ة26النحو وال�س�رف)2(6
2مدخل اإلى التربي�ة27تطبيقات في اللغة النجليزية)3(7
2اللغة الإنجليزي�ة)4(28اللغة الإنجليزي�ة)3(8

17المجمـ�ع17المجمـ�ع
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الخطة الدراسية لتخصص الدراسات الإسلامية 2013 - 2014

السنـة الثالثــة

الف�سـل	الثانيالف�سـل	الأول
عدد المق�ررم

عدد المق�ررمال�ساعات
ال�ساعات

1القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )6(11القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )5(1
2التف�سير)3( )تف�سير اآيات الأحكام(22الحديث التحليل�ي2
2المدخل اإلى ال�سيا�س�ة ال�سرعي��ة33اأ�سول الفق���ه)3(3
3فق�ه الأ�س��رة24و�سايا واأوق�اف4
3ق�سايا فقهية معا�سرة35فقه المعاملات المالي�ة5
2الدعوة والخطاب�ة26تاريخ الخلاف��ة6
2النحو وتطبيقات�ه)3(27علم النف�س التربوي7
2اللغة الإنجليزي�ة)6(28اللغة الإنجليزي�ة)5(8

17المجمـ�ع17المجمـ�ع

السنـة الرابعــة
الف�سـل	الثانيالف�سـل	الأول

عدد المق�ررم
عدد المق�ررمال�ساعات

ال�ساعات
1القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )8(11القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )7(1
2الحديث المو�سوعي32الفق�ه المق��ارن2
2اأ�سول الفق�ه)4(23فق�ه الأولوي��ات3
3فق�ه المواري��ث34المل�ل والنح��ل4
3الفكر الإ�سلامي والتيارات المعا�سرة25الإعجاز البلاغي في القراآن5
2النحو وتطبيقات�ه)4(26علوم الحديث )2(6
2بحث التخ��رج27طرق تدري�س التربية الإ�سلامية7
2اللغة الإنجليزي�ة)8(28اللغة الإنجليزي�ة)7(8

17المجمـ�ع17المجمـ�ع
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الخطة الدراسية لتخصص اللغة العربية وآدابها 2014-2013

السنـة الأولـى
الف�سـل	الثانيالف�سـل	الأول

عدد المق�ررم
عدد المق�ررمال�ساعات

ال�ساعات
1القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )2(11القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )1(1
2النحو وتطبيقاته)2(22النحو وتطبيقاته)1(2
3ن�سو�س الأدب الجاهلي33تاريخ الأدب الجاهلي3
3علم المعان���ي34العرو�س والقواف�ي4
2قاعة البحث25الم�سادر والمعاجم5
2التاريخ الإ�سلام�ي26ال�سي�رة النبوي��ة6
2الح�ا�س�وب)2(27الح�ا�س�وب)1(7
2اللغة الإنجليزي�ة)2(28اللغة الإنجليزي�ة)1(8

17المجمـ�ع17المجمـ�ع

السنـة الثانيــة
الف�سـل	الثانيالف�سـل	الأول

عدد المق�ررم
عدد المق�ررمال�ساعات

ال�ساعات
1القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )4(11القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )3(1
2النحو وتطبيقاته)4(22النحو وتطبيقاته)3(2

ن�سو�س اأدب �سدر الإ�سلام والع�سر 23الل�سانيات العام�ة3
2الأموي

3فق�ه اللغ��ة34اأدب �سدر الإ�سلام والع�سر الأموي4
3النقد الأدبي القديم25عل�م البيان والبديع5
2النظم والح�سارة الإ�سلامية36ال�س���رف6
2مدخل اإلى التربية27تطبيقات في اللغة الإنجليزية)3(7
2اللغة الإنجليزي�ة)4(28اللغة الإنجليزي�ة)3(8

17المجمـ�ع17المجمـ�ع
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الخطة الدراسية لتخصص اللغة العربية وآدابها 2014-2013

السنـة الثالثــة
الف�سـل	الثانيالف�سـل	الأول

عدد المق�ررم
عدد المق�ررمال�ساعات

ال�ساعات
1القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )6(11القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )5(1
2النحو وتطبيقاته)6(22النحو وتطبيقاته)5(2
2الحديث ال�سريف وعلومه33ال�سع�ر العبا�س�ي3
3النث��ر العبا�س��ي34الأدب الأندل�سي والمغربي4
2اأدب الدول المتتابع�ة25ق�سايا النقد القدي�م5
3الأدب الحدي����ث26الإعجاز البلاغي في القراآن الكريم6
2علم النف�س الترب�وي27علوم القراآن7
2اللغة الإنجليزي�ة)6(28اللغة الإنجليزي�ة)5(8

17المجمـ�ع17المجمـ�ع

السنـة الرابعــة
الف�سـل	الثانيالف�سـل	الأول

عدد المق�ررم
عدد المق�ررمال�ساعات

ال�ساعات
1القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )8(11القراآن الكريم تلاوةً وحفظاً )7(1
2النحو وتطبيقاته)8(22النحو وتطبيقاته)7(2
2النق�د المعا�س�ر33الأدب العربي المعا�س�ر3
2التف�سير24الأدب الإ�سلام�ي4
3الأدب المق��ارن35النق�د الحدي��ث5
3علم الأ�س��وات26اأدب الخلي��ج6
2بح�ث التخ��رج27طرق تدري�س اللغة العربية7
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إدارة القبول والتسجيل

�سمن اإطار تنظيم العملية التعليمية 
والت�سجيل،  القبول  اإدارة  اإن�ساء  تم 
التي تعنى بتطبيق الأنظمة واللوائح 
الحالت  ومتابعة  الكلية،  في  المتبعة 
من  واردة  اأكانت  �سواء  الطلابية، 
الكلية،  جهة  من  اأم  اأنف�سهم،  الطلبة 
بين  و�سل  حلقة  الإدارة تعد  اإن  اإذ 
المختلفة،  الكلية  واأق�سام  الطالب 
الأنظمة  تطبيق  اإطار  في  وذلك 

واللوائح وتعريفها للطلبة.

نظامين  في  الأنظمة  هذه  وتتمثل 
اأ�سا�سيين، هما: 

)1(  نظام القيد والقبول في الكلية  
)2(  نظام الدرا�سة في الكلية
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نظام القيد والقبول في الكلية
نظام التسجـيل

1-	ا�ستقبال	وت�سجيل	الطلبة	الجدد:
�سروط	القب�ل:

• ما 	 �أو  �ل�سرعية,  و�لثان�ية  و�لعلمي,  �لأدبي  بفرعيها  �لعامة  �لثان�ية  �ل�سهادة  يحمل  من  يقبل 
على  م�ست  �لتي  �لمدة  تتجاوز  �أل  �سريطة  �لمتحدة,  �لعربية  �لإمار�ت  دولة  �أبناء  من  يعادلها 
�لح�س�ل على �ل�سهادة ثلاث �سن��ت, ح�سب �لمعدلت �لمعتمدة من مجل�س �لأمناء �لتي ت�سدر 

في كل عام. 
• يقبل في �لكلية �أبناء دول مجل�س �لتعاون �لخليجي �لحا�سل�ن على �ل�سهادة �لثان�ية �لعامة �أو 	

�سنتين, ح�سب  �ل�سهادة  على  على �لح�س�ل  �لتي م�ست  �لمدة  تتجاوز  �أل  �سريطة  يعادلها,  ما 
�لمعدلت �لمعتمدة من مجل�س �لأمناء �لتي ت�سدر في كل عام.

ال�ثائق	المطل�بة	للت�سجيل:	
• ر�سمية 	 جهة  من  �سادرة  و�ل�سل�ك  �ل�سرة  ح�سن   �سهادة 

�أ�سهر.  ثلاثة  من  �أكثر  عليها  يم�س  ولم  �أ�سلية  �لمفع�ل  �سارية 
• �أربع �س�ر �سخ�سية حديثة.	
• �لطبي(. 	 �لفح�س  �لأمر��س )�سهادة  �سهادة خل� من 

ولم  �أ�سلية  �لمفع�ل  �سارية  ر�سمية  جهة  من  �سادرة 
يم�س عليها �أكثر من ثلاثة �أ�سهر. 

• �س�رة من خلا�سة �لقيد لطلبة دولة �لإمار�ت �لعربية 	
�لمتحدة. 

• �س�رة م�سدقة من �سهادة �لثان�ية �لعامة. 	
• �س�رة من ج��ز �ل�سفر, �ساري �لمفع�ل. 	
• �س�رة من بطاقة �له�ية.	
• �س�رة من �سهادة �لميلاد. 	
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الإجــراءات:

لل�سروط, �لح�س�ر خلال  و�لم�ست�في  �لمتقدم  �لطالب  على 
فترة �لت�سجيل �إلى �إد�رة �لقب�ل و�لت�سجيل؛ لعمل �لآتي: 

• �ختيار �لتخ�س�س �لمطل�ب. 	

• تعبئة طلب �للتحاق و�إرفاق �ل�ثائق �لمطل�بة. 	

• �لكلية 	 بل��ئح  باللتز�م  و�لتعهد  �لإقر�ر  ت�قيع 
و�أنظمتها. 

• ثم ينتظر �لإعلان عن �أ�سماء �لمقب�لين في �ل�سحف. 	

الت�سجيل	عن	طريق	الإنترنت:	

• �لكلية 	 م�قع  في  �للتحاق  طلب  بتعبئة  �لمتقدم  يق�م 
ومن ثم �نتظار �لرد.   

2-	ا�ستقبال	وت�سجيل	الطلبة	المح�لين	من	كليات	وجامعات	اأخرى.

�سروط	قب�ل	المح�لين	من	جامعات	وكليات	اأخرى:

• �لطالب �لمتقدم للتعادل من جامعة �أخرى يقبل وفق �سروط �لقب�ل في �لكلية بالن�سبة للثان�ية 	
�لعامة, وتاريخ �لح�س�ل عليها,و�لن�سبة �لمقررة في ذلك �لعام. 

• تنظر �للجنة �لمخت�سة في �لكلية في �لمقرر�ت �لتي در�سها �لطالب خارج �لكلية وح�سل فيها على 	
تقدير جيد فاأكثر, فيعفى من �لمعادل لما در�س, وتثبت في �ل�سجل �لأكاديمي للطالب �لمقرر�ت 

�لتي ع�دلت له ويرمز لها بكلمة “تعادل” ول تحت�سب �سمن �لمجم�ع و�لمعدل.
• ير�عى في �لتعادل عدد �ل�ساعات �لتي در�سها �لطالب في �لمقرر �ل��حد ويقارن بعدد �ساعات 	

�لمقرر في �لكلية. 
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• �لأ�س�ل 	 ح�سب  م�سدقة  �لمقرر�ت,  لتعادل  �للازمة؛  بال�ثائق  يتقدم  �أن  �لمعادلة  طالب  على  
طلبات  لقب�ل  �لكلية  تحدده  �لذي  �لم�عد  في  ذلك  ويتم  �لعالي,  �لتعليم  وز�رة  في  بها  �لمعم�ل 

�لتعادل. 
• يك�ن �لتح�يل �إلى �لأق�سام غر �لمناظرة في �لم�ست�ى �لأول فقط )�لف�سل �لدر��سي �لأول من 	

�ل�سنة �لأولى(. �أما �لتح�يل �إلى �لأق�سام �لمناظرة فيطلق حتى بد�ية �لم�ست�ى �لخام�س )�ل�سنة 
)�سنتين  �لأقل  على  م�ست�يات  �أربعة  �إليه  �لمح�ل  �لق�سم  في  �لطالب  ليبقى  �لثالثة(  �لدر��سية 

در��سيتين(. 
• يتم تقديم �لأور�ق �لمطل�بة للتعادل خلال فترة �لقب�ل و�لت�سجيل.	
• �إذ� �ت�سح بعد تح�يل �لطالب, و�إجر�ء �لتعادل له, �أنه �سبق ف�سله لأ�سباب تاأديبية, فاإن قيده 	

ملغى نهائياً من تاريخ قب�ل تح�يله للكلية. 
• ل يحق للطالب �لتظلم من قر�ر �لتعادل بعد �أ�سب�عين من تاريخ�ه. 	

معادلة	�سهادات	المهارات	العلمية:
• 	-TOEFL- IELTS- لطالب �لحا�سل على �سهادة �لمهار�ت �لعلمية �سهادة كامبردج�

IC3-ICDL يخ�سع عند تقدمه لمعادلة �سهادته لمتحان تحديد م�ست�ى,يجرى له من قبل �لكلية   
في بد�ية �لعام �لدر��سي,وفي حالة نجاحه تعر�س حالته على لجنة �لمعادلت.

ال�ثائق	المطل�بة	لت�سجيل	الطلبة	المح�لين:	
• �س�رة م�سدقة من �سهادة �لثان�ية �لعامة. 	
• مف�سل 	 وت��سيف  م�سدقاً,  منها  �لمح�ل  �لجامعة  �أو  �لكلية,  من  للطالب  �لدر��سي  �ل�سجل 

للمقرر�ت م�ثق بختم �لكلية �أو �لجامعة �لمح�ل منها. 
• �أربع �س�ر �سخ�سية. 	
• �سهادة ح�سن �ل�سرة و�ل�سل�ك �سادرة من جهة ر�سمية �سارية �لمفع�ل �أ�سلية ولم يم�س عليها �أكثر 	

من ثلاثة �أ�سهر,  بالإ�سافة ل�سهادة ح�سن �ل�سرة و�ل�سل�ك من �لكلية �أو �لجامعة �لمح�ل منها. 
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• �س�رة من �سهادة �لميلاد. 	
• )�سهادة 	 �لأمر��س  من  خل�  �سهادة 

�لفح�س �لطبي( �سادرة من جهة ر�سمية 
عليها  يم�س  ولم  �أ�سلية  �لمفع�ل  �سارية 

�أكثر من ثلاثة �أ�سهر. 
• �س�رة من ج��ز �ل�سفر �ساري �لمفع�ل. 	
• دولة 	 لطلبة  �لقيد  خلا�سة  من  �س�رة 

�لإمار�ت �لعربية �لمتحدة. 
• �س�رة من بطاقة �له�ية	

الإجـــراءات:
• يجب على �لطالب �لمحّ�ل و�لم�ست�في لل�سروط �لح�س�ر خلال فترة �لت�سجيل �إلى �إد�رة �لقب�ل 	

و�لت�سجيل, لعمل �لآتي: 

1-	ت�سجيل	الأق�سام	المناظرة
• تعبئة طلب �للتحاق و�إرفاق �ل�ثائق �لمطل�بة.	
• �ل�ثائق 	 عر�س  بعد  فيه,  ل  �سجِّ �لذي  �لدر��سي  و�لم�ست�ى  �إليه  بَ  نُ�سِّ �لذي  �لتخ�س�س  معرفة 

�لمطل�بة على لجنة �لتعادل.
• مر�جعة �لق�سم لمعرفة �لمقرر�ت �لمعادلة حيث ت�ستكمل �إجر�ء�ت �لتعادل خلال �سهر من بد�ية 	

�لعام �لدر��سي )�لف�سل �لأول(.
• �لتاأكد من ت�سلم �لبطاقة �لجامعية, و�لتق�يم �لجامعي, ودليل �لطالب �لإر�سادي. 	
• �لحر�س على ت�قيع �لإقر�ر و�لتعهد باللتز�م بل��ئح �لكلية و�أنظمتها. 	
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نظام وقف الدراسة

• للطالب �أن ي�قف در��سته لمدة �أربعة ف�س�ل در��سية مجز�أة على مرحلتين, كل مرحلة تك�ن في 	
ف�سلين متتالين, على �أل تك�ن �لمرحلتان متتاليتين.

• ل يج�ز وقف �لدر��سة لطلبة �ل�سنة �لأولى. 	

نظام إعادة القيد

يج�ز للطالب �لملغى قيده �لتقدم بطلب �إعادة �لقيد, وفق �ل�س��بط �لآتية:
• �أن يتقدم بطلب �إعادة �لقيد خلال مدة ل تزيد على ف�سل در��سي و�حد من تاريخ �إلغاء �لقيد 	

و�إل �ألغي قيده نهائياً.
• ل تج�ز �إعادة قيد طلبة �ل�سنة �لأولى.	
• ل تج�ز �إعادة قيد �لطالب �أكثر من مرة و�حدة. 	
• ل تج�ز �إعادة قيد �لطالب �لملغى قيده نهائياً من �لكلية. 	
• ل تج�ز �إعادة قيد �لطالب �لذي ف�سل من �لكلية لأ�سباب تاأديبية �أو �أكاديمية. 	

نظام إلغاء القيد والإلغاء النهائي:

• يلغى قيد �لطالب �لم�ستجد نهائياً �إذ� غاب طيلة �لأ�سب�ع �لأول من �لدر��سة.	
• بالن�سبة لل�سنة �لأولى �إذ� �نقطع �لطالب لمدة ف�سل در��سي و�حد يلغى قيده نهائياً من �لكلية.	
• بالن�سبة لل�سنة �لثانية و�لثالثة و�لر�بعة �إذ� �نقطع �لطالب لمدة ثلاثة �أ�سابيع متتالية بلا وقف 	

ت�سجيل لمدة ف�سل در��سي و�حد يلغى قيده من �لكلية, و�إذ� �نقطع ف�سلًا �آخر يلغى قيده نهائيًا 
ول تحق له �لع�دة للكليةً. 

• �لطالب �لمتجاوز مدة �ل�قف �لدر��سي يلغى قيده نهائياً ول تحق له �لع�دة للكلية.	
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نظام الفصل الأكاديمي:

• يف�سل �لطالب �أكاديمياً �إذ� م�سى على ر�س�به عامان في �ل�سنة �لدر��سية �ل��حدة.	

• يف�سل �لطالب �أكاديمياً �إذ� ظل م�سجلًا في �لكلية مدة تزيد على مثلي مدة �لدر��سة, ول تح�سب 	
فترة وقف �لت�سجيل وفترة تح�يل �لتخ�س�س في هذه �لمدة.

• تح�سب فترة �لف�سل �لتاأديبي و�إلغاء �لقيد ب�سبب �لغياب, �سمن فترة �لف�سل �لأكاديمي.	
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نظام الدراسة في الكلية

نظام الغياب 

	وه�	ن�عان:

1-	الغياب	عن	المحا�سرة:		

• �إذ� و�سل غياب �لطالب �إلى ن�سبة 10% من �إجمالي محا�سر�ت �لمقرر ي�جه له �إنذ�ر �أول.	

• �إذ� و�سل غياب �لطالب �إلى ن�سبة 15% من �إجمالي محا�سر�ت �لمقرر ي�جه له �إنذ�ر ثان.	

• �إذ� ز�د غياب �لطالب عن ن�سبة 20% من �إجمالي محا�سر�ت �لمقرر ي�جه له خطاب يت�سمن 	
حرمانا من �لتقدم لمتحان �لمقرر.

• يلغى قيد �لطالب �لم�ستجد نهائيا �إذ� غاب طيلة �لأ�سب�ع �لأول من �لدر��سة.   	

• يلغى قيد �لطالب في �ل�سن��ت )�لثانية و �لثالية و �لر�بعة( �إذ� غاب ثلاثة �أ�سابيع متتالية, ولم 	
يقدم عذر� تقبله �لإد�رة, �أما في �ل�سنة �لأولى فيك�ن �لإلغاء نهائيا �إذ� غاب هذه �لمدة متتالية. 



24

2-	الغياب	عن	المتحان:

• يعد �لطالب �لذي يتخلف عن �لمتحان �لنهائي غائباً وي�سجل له )غ( وتح�سب له درجة �ل�سفر 	
في ح�ساب �لمعدلت �لتر�كمي  �إلّ لطلبة �ل�سنة �لر�بعة �إذ� كانت لهم درجة �سابقة فيحتفظ بها.            

• �لطلابية 	 �لحالت  لجنة  تنظر 
تاأدية  �أثناء  �لمفاجئ  �لغياب  في 
�لمتحان كحالة �ل��سع في ق�سم 
�لمفاجئ  �لمر�س  �أو  �لطالبات, 
�أد�ء  عن  �لطالب  يع�ق  �لذي 
�لطارئة..  و�لح��دث  �لمتحان 
مثل  في  ت�سمح  �لمتحان؛  �أثناء 
�لمقرر�ت  باإعادة  �لحالت  ه�ذه 
في  �لطالب  عنها  تغيب  �لتي 
دورة �لإع�ادة بعد تقديم �لثبات 

�لمطل�ب. 

نظام الامتحانات

ي�سدر مدير �لكلية �لقر�ر�ت �للازمة في �س�ؤون �لمتحانات.  -1

يجيب �لطلبة باللغة �لعربية في جميع �لمقرر�ت ما عد� مقرر �للغة �لإنجليزية, ما لم يقرر مجل�س   -2
�لكلية خلاف ذلك. 

ل تج�ز �إعادة �لنظر في ورقة �لإجابة �لم�سححة �إلّ في �لحالت �لآتية, وخلال �أ�سب�عين من �إعلان   -3
�لنتائج: 
• وج�د خطاأ ح�سابي و��سح في جمع �لدرجات �أو نقلها. 	
• عدم ت�سحيح بع�س �لإجابات. 	
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• بناءً على تقرير من 	 �لإجابة,  �أور�ق  �إعادة ت�سحيح  �لكلية, فيه طلب  �سدور قر�ر من مجل�س 
�لق�سم �لعلمي �لمخت�س. 

تعقد �لكلية ثلاثة �متحانات �أ�سا�سية خلال �ل�سنة �لدر��سية:   -4

الأول: في نهاية �لف�سل �لدر��سي �لأول, ويمتحن �لطلبة فيه بجميع �لمقرر�ت �لدر��سية للف�سل  	
�لأول.

�لدر��سية  �لمقرر�ت  بجميع  فيه  �لطلبة  ويمتحن  �لثاني,  �لدر��سي  �لف�سل  نهاية  في  الثاني:  	
للف�سل �لثاني.

الثالث: �متحان دورة �لإعادة ويقت�سر على: 	
• �ل�سنة 	 في  �لمنق�لين  �لمقرر�ت  حملة  �لطلبة 

�لمتحان  يك�ن  حيث  و�لر�بعة  و�لثالثة  �لثانية 
في �لمقرر�ت �لمحم�لة من �سن��ت �سابقة ل�سنته 

�لحالية. 
• �أ�سحاب �لأعذ�ر �لمقب�لة في �لمقرر�ت �لتي تعذر 	

عليهم دخ�لها من �سنتهم �لحالية. 
• مقرر�ت 	 �أربعة  على  تخرجهم  �لمت�قف  و�لطلبة 

و�أقل.
• تر�سد للطالب درجة �لنجاح فقط مهما كانت �لدرجة �لمتح�سل عليها, عد� �أ�سحاب �لأعذ�ر 	

�لمقب�لة فاإن �لطالب يحتفظ بدرجة �لأعمال �لف�سلية.

مدة كل �متحان كتابي �ساعتان.  -5

تقدر درجة �لمتحان في كل مقرر من �سفر �إلى 100 درجة.  -6

يك�ن لكل مقرر درجة �أعمال ف�سلية لحث �لطلبة على �لدو�م, و�لم�ساركة في تنفيذ �لأن�سطة �لمر�فقة   -7
للدرو�س, وح�س�ر �لدرو�س و�إعد�د �لتقارير,  و�لتعلم �لذ�تي و�أور�ق �لعمل كما ه� مبين في �لجدول.
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20ال�سعي الأول 

20امتحان منت�سف الف�سل 

20ال�سعي الثاني 

40امتحان نهاية الف�سل

يعد �لطالب ناجحاً �إذ� نال 60 درجة من 100 فما ف�ق في جميع �ل�سن��ت وتك�ن تقدير�ت �لنجاح   -8
على �لنح� �لآت�ي:

100اإلى90منممتاز

89اإلى85منجيد جداً مرتفع
84اإلى80منجيد جداً

79اإلى75منجيد مرتفع

74اإلى70منجيد

69 اإلى60منمقبول

  60اأقل منرا�سب

ل يج�ز �إعادة �متحان �لمقرر �لذي نجح فيه �لطالب.  -9

ل يعد �لطالب ناجحاً �إل �إذ� تقدم للامتحان �لنهائي, و�إن ح�سل في �لأعمال �لف�سلية على �لدرجات   -10
�لنهائية. 

مقررات ذات طبيعة خاصة

1-	مقرر	القراآن	الكريم:	
• ن�سبة �لنجاح في مقرر �لقر�آن �لكريم %60. 	
• من 	 �لقر�آن  في  �ل�سف�ي  �لختبار  �آلية  وتك�ن 

)100(درجة.ويتم ت�زيعها على �لنح� �لتالي:

40درجة �لتلاوة

40درجة �لحفظ

10درجة �لتج�يد

10درجات �لم�ساركة
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• فيها 	 ترد  �لتي  ذ�تها  �ل�سعبة  في  �لمقرر  ��ستاذ  مع  يتابع�ن  بالح�س�ر  �لمطالبين  غر  �لطلبة 
�أ�سماوؤهم.ويتم �متحانهم �سف�ياًوتح�سب �لدرجة من 100 مائة.

• في دورة �لإعادة يقت�سر على �لمتحان �ل�سف�ي �لذي تك�ن درجته )100( مائة درجة.على �أن 	
تر�سد درجة �لنجاح فقط مهما كانت �لدرجة �لمتح�سل عليها, ما عد� �أ�سحاب �لأعذ�ر �لمقب�لة 

فتر�سد لهم �لدرجة �لتي يح�سل�ن عليها كاملة.

2-	مقرر	قاعة	البحث:

�ل�سنة  في  �لمقرر  �لبحث  قاعة  مقرر  درجة  ت�زع 
�لأولى على �لنح� �لآتي: 

• 50 درجة للبحث ومناق�سته. 	

• 50 درجة للامتحان �لنهائي.	

�لنجاح في  �لطالب على درجة  يتح�سل  �أن  بد  ل 
كل منهما, وهي 30 ثلاث�ن درجة, و�إذ� ر�سب في 
�إذ� ر�سب  �أما  ب�سقيه,  �لمقرر  �إعادة  �لبحث لزمه 
في �لمتحان �لنهائي فاإنه يحتفظ بدرجة �لبحث. 

3-	بحث	التخرج:		

• �ل�سن��ت 	 باإعد�د بحث تخرج يتناول جزئية من جزئيات �لم�ساق في  �لر�بعة  �ل�سنة  يق�م طلبة 
�لأربع وذلك باإ�سر�ف �أحد �لأ�ساتذة �لمنت�سبين �إلى �لق�سم.

• يتم �إنجازه خلال �لف�سل �لدر��سي �لثاني وتح�سب له )100( درجة, ويعد �لطالب ناجحاً في 	
بحث �لتخرج �إذ� ح�سل على 60% من �لدرجات فما ف�ق.

• ل يعد �لطالب خريجا �إل بنجاحه في بحث �لتخرج ويحت�سب �سمن �لمعدل �لف�سلي و�لتر�كمي.	
• يلتزم �لطالب ب�ساعات �إ�سر�ف محددة بجدول مع �لأ�ستاذ �لم�سرف.	
• يرفع �لم�سرف تقرير� كتابياً مف�سلًا لرئي�س �لق�سم في حال عدم �لتز�م �لطالب بالمتابعة.	
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نظام الرسوب

• من 	 �أكثر  في  ر�سب  �إذ�  ر��سباً  �لطالب  يعد 
�لدر��سة  �سن��ت  مختلف  في  مقرر�ت  ثلاثة 

بعد دورة �لإعادة.   

• �لتي 	 �لمقرر�ت  في  �لر��سب  �لطالب  يطالب 
�لف�سل  طلاب  به  يطالب  بما  فيها  ر�سب 

�لدر��سي �لذي يمتحن فيه. 

• يطالب �لطالب �لر��سب بالنتظام �إذ� كان ر��سباً في ن�سف مقرر�ت �لف�سل �لدر��سي �ل��حد 	
من  �إعفائه  حالة  في  ح�س�ره  تتطلب  �لتي  �لجديدة  �لمقرر�ت  في  بالح�س�ر  ويطالب  فاأكثر, 

�لنتظام في �لف�سل �لدر��سي.

نظام النقل وحمل المقررات

• ينقل �لطالب �إلى �ل�سنة �لتالية بعد دورة �لإعادة �إذ� ر�سب في ثلاثة مقرر�ت �أو �أقل من مختلف 	
�سن��ت �لدر��سة ويعد �لطالب منق�ل و�إل يظل في �ل�سنة نف�سها ويعد ر��سباً. 

• �لمقرر�ت �لتي يحملها �لطالب �لمنق�ل من جامعة �أخرى حملًا �إد�رياً بنتيجة �لتعادل ل تدخل في 	
ح�ساب �لر�س�ب لمدة �سنة و�حدة, هي �ل�سنة �لتي جرى فيها �لتح�يل. 

• به 	 �لمطالبين  �لمقرر  �لإعادة  في مفرد�ت  �متحان دورة  �إلى  يتقدم�ن  �إد�رياً  �لمحمّل�ن  �لطلاب 
للعام �لدر��سي �لجاري, وكذلك �لطلاب �لمنق�ل�ن يتقدم�ن في �لمقرر�ت �لتي ر�سب�� فيها في 

دورة �لإعادة. 
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نظام تأديب الطلبة

يخضع طلبة الكلية للنظام التأديبي الوارد في المواد التالية:

1-	المخالفـات	العامـة:

كل �إخلال باأحكام �لق��نين و�لل��ئح و�لتعليمات, �أو خروج على �لآد�ب �لإ�سلامية و�ل�سل�ك �ل�س�ي 
و�لتقاليد �لجامعية �لمرعية يعد مخالفة وعلى �لأخ�س:

الإخلال	بالنظام:	 اأ	-		

�إلحاق �ل�سرر بالمن�ساآت �لتابعة للكلية من قاعات �لدرو�س ومختبر�ت �لحا�سب �لآلي و�لمكتبة   -1
ومحت�ياتها.

د�خل  تلقى  �لتي  �لعامة,  و�لندو�ت  �لمحا�سر�ت  تقت�سيه  �لذي  �ل�سبط  �أو  بالنظام  �لإخ�لال   -2
�لكلية.

�لتحري�س �أو �لمتناع عن ح�س�ر �لدر��سة و�لفعاليات �لأكاديمية في �لكلية: كل �متناع  بلا عذر   -3
مقب�ل عن ح�س�ر �لدرو�س و�لمحا�سر�ت �لعامة, وعن �لأعمال �لجامعية �لأخرى �لتي تقت�سي 

�لأنظمة بالم��ظبة عليها, وكل تحري�س على هذ� �لمتناع, يعد مخالفة. 

��ستخد�م �لأجهزة �لنقالة �لمزودة باآلت ت�س�ير د�خل �لكلية.  -4

�لغياب �لجماعي ب�سعبة در��سية دون مبرر.  -5

المخالفات	ال�سل�كية:	 ب	-	

ا بال�سرف �أو �لكر�مة �أو �لأخلاق, �أو مخلاًّ بح�سن �ل�سرة  �أي فعل يرتكبه �لطالب ويك�ن ما�سًّ  -
و�ل�سل�ك, �أو من �ساأنه �لإ�ساءة �إلى �سمعة �لكلية �أو �لعاملين فيها �أو طلابها, �س��ء �أكان ذلك 
د�خل �لكلية �أم خارجها, �أو في منا�سبة ت�سترك فيها �لكلية, �أو ن�ساط تق�م به, �أو �أثناء ��ستخد�م 

و�سائل �لنقل �لخا�سة بالكلية, يعد مخالفة �سل�كية.
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مخالفات	الن�سر	و	الأن�سطة	غير	المرخ�سة: ت-	

ت�زيع �لن�سر�ت, �إ�سد�ر جر�ئد بالكلية, و�سع �أية مل�سقات, �أو جمع �لت��قيع �أو �لتبرعات دون   -
�لح�س�ل على ترخي�س م�سبق من �لجهات �لمخت�سة بالكلية.

ن�سر مدونات ور�سائل على و�سائل �لت���سل �لجتماعي في �سبكة �لنترنت ت�سيء ل�سمعة �لكلية   -
و�لعاملين فيها. 

التزوير	في	ال�ثائق:  ث-	
كل تزوير في �لم�ستند�ت �لمقدمة للكلية, �أو في وثائق �لكلية.  -

المخالفـات	المتحانيـة	وعق�باتها: 	-2

كل	من	يحاول	الإخلال	بنظام	المتحان	واللتزام	بتعليماته: اأ	-	

• يرفع  تقرير ب�ساأنه �إلى رئي�س لجنة �لمتحانات بعد �أن ي�قعه مر�قبان �أحدهما رئي�س �لقاعة.	
• يحرم من متابعة �لمتحان في �لمقرر �لذي حدثت فيه �لمخالفة.	
• يعطى درجة �ل�سفر في �لمقرر �لذي حدثت فيه �لمخالفة.	

	كل	طالب	يعثر	معه	في	قاعة	المتحان	على	ما	له	علاقة	بالمقرر	الذي	يمتحن	فيه: ب	-	

• يرفع ما وجد معه �إلى رئي�س لجنة �لمتحانات مع تقرير ي�قعه مر�قبان �أحدهما رئي�س �لقاعة.	
• يحرم من متابعة �لمتحان ويعطى �سفرً� في جميع �لمقرر�ت ول تح�سب له درجات �أعمال �ل�سنة.	
• يف�سل من �لكلية ف�سلًا تاأديبيًا.	

علمـا	بـاأن:	

لرئي�س �لقاعة �أن يفت�س �لطالب, �أو ياأمر بتفتي�سه �إذ� ��ستبه في حيازته ما له علاقة  بالمقرر   -1
�لذي يمتحن فيه, ويتم ذلك عند �لطالبات عن طريق �إحدى �لمر�قبات.

ل يتم �إخر�ج �لطالب من قاعة �لمتحان في �لحالت �ل�سابقة �إل من قبل رئي�س لجنة �لمتحانات   -2
�أو رئي�س �لقاعة.
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ي�سجل   �لمتحانات  متابعة  بحرمانه من  �لطالب  فيها  يعاقب  �لتي  �ل�سابقة  في جميع �لحالت   -3
ذلك في ملفّه. وتمتنع �لكلية عن منحه وثيقة ح�سن �ل�سرة و�ل�سل�ك.

�إذ� تكررت من �لطالب �أية مخالفة �متحانية �سدرت بم�جبها عق�بة في حقه يلغى قيده ويف�سل   -4
من �لكلية ف�سلًا نهائيًّا.

العق�بـات	التاأديبيـة: 	-3

�لتنبيه م�سافهة �أو كتابة. �أ - 
�لإن�ذ�ر. ب - 

�لحرمان من ح�س�ر �لدرو�س في �أحد �لمقرر�ت �أو جميعها لمدة ل تتجاوز �أ�سب�عًا. ت - 
حرمان �لطالب من بع�س �لمتياز�ت �لمقررة له �أو جميعها من مادية �أو غرها ب�س�رة م�ؤقتة �أو  ث- 

حرمانه منها نهائيًا.
�لف�سل من �لكلية لمدة ل تتجاوز �أربعة �أ�سابيع. ج- 

�لحرمان من �لمتحان في مقرر و�حد. ح- 
�لحرمان من �لمتحان في �أكثر من مقرر. خ- 
وقف قيد �لطالب لف�سل در��سي �أو �أكثر. د- 

�إلغاء قيد �لطالب نهائيًّا من �لكلية. ذ- 
�لحرمان من وثيقة ح�سن �ل�سرة و�ل�سل�ك. ر- 

ال�سلطات	التاأديبية	المخت�سة	بالطلبة: 	-4

مدير �لكلية وله ت�قيع جميع �لعق�بات.  -1

مجل�س �لكلية -باقتر�ح لجنة تاأديب �لطلاب �أو باقتر�ح �لمدير- وله ت�قيع جميع �لعق�بات.  -2

ع�س� هيئة �لتدري�س, وله ت�قيع �لعق�بات �لثلاث �لأولى, وذلك عمّا يقع من �لطلاب في �أثناء 
�لدرو�س.
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إدارة شؤون الطلبة

�سمن �إطار �لهتمام بالطلبة في �لكلية لك�نهم �لركيزة �لأولى في مح�ر �لعملية �لتعليمية و�لترب�ية, 
ولتن�ع �لمهام �لتي يتم تقديمها لهم, ونظر� لتعددها وعدم �قت�سارها على فئة دون �أخرى �أو على م�ست�ى 

معين دون �آخر, تم �إن�ساء �إد�رة �س�ؤون �لطلبة, �لتي تعنى بالإ�سر�ف على:

تخطيط وتنفيذ �لأن�سطة و�لبر�مج �لطلابية  •	
�لمتن�عة.

�سبط �سل�ك �لطلبة د�خل �لحرم �لجامعي. •	
للطلبة. �لكلية  تقدمها  �لتي  �لخدمات  •	

للطلبة. و�لرعاية  �لدعم  خدمات  تقديم  •	
�إد�رتين للطلاب  �إلى  �إد�رة �س�ؤون �لطلبة  تنق�سم 
و�لطالبات, وت�سرفان على عدد من �لأق�سام  ومن 

�أهمها:  

1-	ق�سم	الخدمات	الإدارية:

بت�فر  ويق�م  �لكلية,  در��ستهم في  للطلبة طيلة  ت�فرها  يتم  �لتي  على �لخدمات  بالإ�سر�ف  يق�م 
�لمناخ �لجامعي في حرم �لكلية, من حيث : 

ت�فر خدمات �لإعانة �لجتماعية للطلبة  من ت�سلم طلباتها حتى �سرفها للم�ستحقين لها.  -1

2-  متابعة خدمة �لم���سلات للطالبات. 

3-  ي�سرف على تهيئة �لقاعات �لدر��سية.

4-  يتابع �لخدمات �لإلكترونية �لم�فرة من قبل �لكلية للطلبة وبالأخ�س م�ساحة �لطلبة �لإلكترونية.
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وحدات قسم الخدمات الإدارية )للطالبات(

1-	وحدة	الم�ا�سلات:

ن �لكلية و�سائل �لنقل و�لم���سلات �لمجانية  ت�ؤمِّ  
للطالبات �لد�ر�سات في �لكلية �إلى جميع �إمار�ت 

�لدولة.
2-	وحدة	الكافتيريا	)ومكتبة	القرطا�سية(.	

من  طالباتها  رعاية  على  �لكلية  �إد�رة  تحر�س   
خلال ت�فر كافتريا تق�م بتقديم �أن��ع عديدة 

من �لأطعمة وباأ�سعار منا�سبة.

كما ت�فر �أجهزة تح�سر �لم�سروبات �لباردة و�ل�ساخنة, كما ي�جد )مكتبة �لقرطا�سية( تت�فر فيها   
�أن��ع مختلفة من �لقرطا�سية و�أجهزة �لت�س�ير و�لتغليف �لحر�ري.

وحدة	العيادة 	-3

�إن �لهتمام بالرعاية �ل�سحية للطالبات ي�سكل �إحدى �أول�يات �إد�رة �لكلية لذ� قامت  باإن�ساء عيادة 
للطالبات تعمل على تقديم �لرعاية �ل�سحية �لأولية. وتت�فر فيها �لأجهزة �لت�سخي�سية �لطبية.

خزائن	التاأمين:	 	-4

�لتاأمين حيث تم  �لكلية بت�فر خدمة تاأجر خز�ئن  حفاظاً على �لمتعلقات �لخا�سة بالطلبة قامت 
ت�فر )300(  خز�نه للطالبات في �أرجاء متفرقة من �لكلية.

2-		ق�سم	الت�سال	الم�ؤ�س�سي:	
يهدف �لق�سم �إلى ربط �لكلية بالمجتمع, وت�سليط �ل�س�ء على ما تق�م به �لكلية في مجال �لخدمة 
�لخارجي  بالمجتمع  �لكلية  �ت�سال  وبين  باأ�سكاله  �لد�خلي  �لإد�ري  �لت�سال  بين  يجمع  كما  �لمجتمعية 

�لمحيط بها ويربط بينها وبين جماهرها �لد�خلية و�لخارجية.
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3-		ق�سم	ال�ستقبال:
يعنى �لق�سم با�ستقبال �لمكالمات �لخارجية وتزويد �لمت�سلين باأي بالمعل�مات �لتي ت�سهل للم�ستف�سر 

�لت��سل �إليها, وي�سهل �لق�سم في �لفترة �ل�سباحية  دخ�ل �لطالبات وخروجهن. 

4-	ق�سم	الأن�سطة	والفعاليات:

�نطلاقا من �لأطر �لترب�ية �لحديثة, ت�سعى �لكلية 
لت�فر �أن�سطة مختلفة هدفها تط�ير و�سقل �سخ�سية 
�لطلبة, و�ن�سجاما مع هذ� �لهدف يق�م ق�سم �لأن�سطة 
�لطلابية في �إد�رة �س�ؤون �لطلبة بتاأ�سي�س �أندية ثقافية 
و�جتماعية وريا�سية, و �لإ�سر�ف عليها و�لحر�س على 
رعاية �سل�ك �لطلبة من خلال بر�مج مدرو�سة لتنمية 
جامعي  مناخ  وتهيئة  لديهم,  و�لنتماء  �لم�س�ؤولية  روح 
في  �لفعالة  �لم�ساركة  خلال  من  وذلك  لهم  منا�سب 

عدد  لأكبر  �لفر�سة  �لأندية  هذه  خلال  من  ويتيح  و�لريا�سية,  و�لجتماعية  �لثقافية  �لأن�سطة  مختلف 
ممكن من �لطلبة لتحقيق رغباتهم وه��ياتهم باأن��عها �لمختلفة و�كت�ساف م��هبهم وقدر�تهم. 

وفي	هذا	ال�سياق	تقدم	الكلية	لطلبتها	الخدمات	الآتية:

تنظم �لكلية في كل عام م��سمًا ثقافيًا يحا�سر فيه نخبة من �لعلماء و�لمفكرين من د�خل �لكلية وخارجها.  -1

تن�سر بح�ثًا ودر��سات جادة  �لكلية مجلة دورية مرتين كل عام, وهي مجلة علمية محكمة  ت�سدر   -2
للاأ�ساتذة و�لعلماء د�خل �لكلية وخارجها.

ت�سدر �للجنة �لثقافية مجلة طلابية �سن�ية )مجلة ميلاد فجر(.  -3

�لأخرى  �لثقافية  و�لمر�كز  وبالكليات  �لإمار�ت,  بجامعة  �لثقافية  تنمية علاقاتها  على  �لكلية  تعمل   -4
في دولة �لإمار�ت �لعربية �لمتحدة وبالجامعات في �لدول �لعربية و�لإ�سلامية بهدف تبادل �لخبرة 

و�لمعرفة في ميادين �لتعليم �لعالي و�لت�جيه و�لدع�ة.
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�أعدت �لكلية �أحدث �لمختبر�ت لتعليم �لحا�س�ب ونظم �لمعل�مات.  -5

�أعدت �لكلية �لقاعة �لذكي�ة )smart room( تم�سيًا مع �أ�ساليب �لتط�ير في تقنيات �لتعليم.  -6

• �أمهات 	 في �لكلية مكتبة جامعية ت�ؤمن خدماتها للطلبة و�أع�ساء هيئة �لتدري�س بما تح�يه من 
�لم�سادر و�لمر�جع فيما يتعلق باأق�سام �لدر��سات �لإ�سلامية و�للغة �لعربية ومقرر�ت متطلبات 

�لكلية.
• كما تخدم مكتبة مركز جمعة �لماجد للثقافة و�لتر�ث �أ�ساتذة �لكلية وطلبتها. وتم ربط �لكلية 	

بالمركز من خلال �سبكة �لحا�سب �لآلي للا�ستفادة من برنامج �لإعارة لما في هذ� �لمركز من 
�لكتب �لمخط�طات �لثمينة.

• تخ�س�س م�ساعدة مالية �سهرية للطلبة �لم�ستحقين حتى يتي�سر لهم �ل�ستمر�ر في �لدر��سة.	
• في �لكلية م�سجد يت�سع لأكثر من )500( من �لم�سلين, وقد تم ت�فر جميع �لخدمات فيه ليتمكن 	

�لطلبة من �أد�ء �ل�سلاة بي�سر و�سه�لة وللتدريب �لعملي في �ل�عظ و�لإر�ساد و�لدع�ة و�لخطابة 
باإ�سر�ف �أ�ساتذة �لمقرر.

• لمن 	 �لتدري�س  على  �لميد�ني  �لعملي  �لتدريب  �لر�بعة  بال�سنة  وطالباتها  لطلابها  �لكلية  ت�فر 
يرغب, بالتن�سيق مع وز�رة �لتربية و�لتعليم في �لدولة ممثلة بالمناطق �لتعليمية.

• كما تقدم لهم تدريبا خلال �لإجازة �ل�سيفية يق�م به �لر�غب�ن لمدة خم�سة �أ�سابيع في �لمجالت 	
�لإد�رية و�لعملية بح�سب تخ�س�س �لم�ؤ�س�سات. 
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الاتفاقيات العلمية

وزارة التربية والتعليم
م�سروع ال�سيخ محمد بن را�سد 
اآل مكتوم للتعليم وتكنولوجيا 

المعلومات

موؤ�س�سة محمد بن را�سد 
للاإ�سكان

�سراكة بين المكتب الخا�س ل�سمو 
ال�سيخ ماجد بن محمد بن را�سد 

اآل مكتوم
مبادرة ال�سيخة رو�سة بنت اأحمد 

بن جمعة اآل مكتوم
معهد اآل مكتوم للغة العربية 

موؤ�س�سة دبي الإ�سلامي الإن�سانيةوالدرا�سات الإ�سلامية -ا�سكتلندا

جامعة الجزائرجامعة القاهرة-كلية دار العلومرابطة الجامعات الإ�سلاميةاتحاد الجامعات العالم الإ�سلامياتحاد الجامعات العربية

جامعة محمد الخام�س-كلية جامعة الزيتونة- تون�سجامعة �سنعاء- اليمنجامعة الأزهر
جامعة ام درمان - ال�سودانالآداب والعلوم الإن�سانية

مركز طلال اأبو غزالة لمهارات موؤ�س�سة دار الحديث الح�سنيةالجامعة الأردنيةجامعة محمد الخام�س
تقنية المعلومات

الجامعة الإ�سلامية العالمية 
ماليزيا




